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TRABALHANDO POR VOCE

Etec Philadelpho Gouvéa Netto — Sdo José do Rio Preto

PROCESSO SELETIVO DE DOCENTES, NOS TERMOS DO COMUNICADO CEETEPS N° 1/2009, E
SUAS ALTERACOES.

AVISO N° 98/08/10 de 14/05/2010. Processo n° 3713/2009.

AVISO DE DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO DE INSCRICOES E CONVOCAGCAO PARA AULA-
TESTE.

O Diretor de Escola Técnica da Etec Philadelpho Gouvea Netto, faz saber aos candidatos abaixo
relacionados o deferimento e indeferimento das inscricdes e CONVOCA para AVALIACAO DE AULA-
TESTE, a serem realizadas na Etec Philadelpho Gouvea Netto, sita na Avenida dos Estudantes, 3278 -
Jardim Aeroporto.

Conforme disposto no item 9 do inciso Ill do Comunicado CEETEPS n° 1/2009, publicado no
DOE de 31.01.2009, alterado pelo Comunicado CEETEPS n° 5/2009, o candidato convocado entregara
uma copia do diploma frente/ verso, na auséncia, cOpia da certiddo de conclusdo do curso ou
certificado/declaracéo de concluséo da formacédo superior registrada na ficha de inscricdo. Os candidatos
convocados observardo, também, as alineas b e ¢ do subitem 3.2 do inciso IV e o item 7 do inciso V dos
Comunicados mencionados anteriormente.

A - Componente Curricular: 1. Linguagem, Trabalho e Tecnologia.

* Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/11/06/2010/10h;
07/Cristina Francisca de Carvalho Porto/22.582.023-7/11/06/2010/10h20min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Carta Comercial (teoria e pratica textual);
2. Os elementos de coesao textual;
3. As qualidades empresariais para expressar mensagens importantes.

» Duragédo méxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 2. Aplicativos Informatizados da Administracao

* Inscricao(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/09/06/2010/14h.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Fundamentos de equipamento de processamento de informacdes.
2. Organizacéo, selecdo e analise dos dados na elaboragéo de relatério da area de

administragéo.

3. Gerenciamento eletrénico Informacdes e atividade.

» Duragédo méxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 4. Psicologia Organizacional

e Inscricao(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG



10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/12/06/2010/8h.
15/Ana Helena dos Santos Abel/29.492.477-2/12/06/2010/8h20min

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Desenvolvimento da personalidade humana e sua adequacdo ao ambiente do
trabalho;
2. O trabalho em equipe;
3. Aimportancia do feedback nas relacdes interpessoais.

» Duragdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 5. Etica e Cidadania Organizacional

e Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
04/Diogo Viscardi Gongales/29.051.688-2/09/06/2010/18h20min.
05/Patricia Longui Cassiano/27.844.978-5/09/06/2010/18h40min.
06/Flavia Renata de Souza/26.459.433-2/09/06/2010/19h.
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/09/06/2010/19h20min.
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/09/06/2010/19h40min.
11/Carlos Alberto da Silva Rua D’Agua./10.166.435-7/09/06/2010/20h.
14/Luis Henrique Montemor Fortes/33.096.613-3/09/06/2010/20h20min.
15/Ana Helena dos Santos Abel/29.492.477-2/09/06/2010/20h40min.
16/Talita Caseiro Beretta Montemor/32.283.398-X/09/06/2010/21h.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/09/06/2010/21h20min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/09/06/2010/21h40min.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Legislacdo Trabalhista — Créditos Trabalhistas;
2. Direitos basicos do consumidor;
3. Normas empresariais.

» Duragdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 6. Sistemas Econdmicos

« Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/18h20min.

* Relacgdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. O sistema inflacionario no Brasil e suas ameacas;
2. Globalizagdo ou Mundializagdo? Quais seus beneficios?
3. Como o avanco tecnoldgico auxilia no avango econdmico do pais.

e Duracdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 7. Administragdo Juridica

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
04/Diogo Viscardi Goncales/29.051.688-2/10/06/2010/10h20min.
06/Flavia Renata de Souza/26.459.433-2/10/06/2010/10h40min.
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/10/06/2010/11h.
11/Carlos Alberto da Silva Rua D’Agua/10.166.435-7/10/06/2010/11h20min.
14/Luis Henrique Montemor Fortes/33.096.613-3/10/06/2010/11h40min.
16/Talita Caseiro Beretta Montemor/32.283.398-X/10/06/2010/12h.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Legislacéo trabalhista — Créditos trabalhistas;



2. Direito Empresarial — Impostos: conceituacédo e competéncia;
3. Direito publico e administracéo publica.

» Durac¢édo méxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 8. Gestdo Ambiental

* Inscricdo(bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/7h.

* Relacgdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. ISO 1400.
2. Desenvolvimento sustentavel.
3. Controle de inspecéo has empresas produtoras de bens de servico.

» Duragdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 9. Administracdo de Materiais

* Inscricdo(6es) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/19h.
18/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/19h20min.

* Relacgdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Gerenciamento de estoques: itens de gestéo independente;
2. A estratégia da manufatura e o sistema de PCP;
3. As vantagens de um sistema de MRP dentro da cadeia de materiais.

» Duragéo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 10. Administracao de Producéo

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/17h40min.
18/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/18h.

* Relacgdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Evolucéo histérica da Administracéo de Producéo;
2. Conceito e estrutura da Administracdo da Producéo;
3. Modelos de Administracéo da Producéo.

e Duracdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 11. Gestao de Logistica

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678/9/11/06/2010/15h.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. O projeto da Supply Chain;
2. O publico alvo a que se destina o armazenamento e distribuicao interna de produtos;

3. Expedicdo de mercadorias: embalagem e meios de transportes.

» Duracédo méxima da aula 20 minutos.



Componente Curricular: 12. Sistemas de Informacdes Gerenciais

e Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/11/06/2010/20h20min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Informacdes Gerenciais;
2. Tratamento das informagdes X atividades afins;
3. Sistemas de informacéo e processos sistémicos.

» Duragé@o méxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 13. Processos Financeiros e Orgcamentarios

* Inscricao(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardoz0/29.384.678-9/11/06/2010/15h20min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/15h40min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Demonstracdo dos fluxos de caixa;
2. Analise financeira: demonstracgdes financeiras basicas;
3. Elaboracédo de orgcamentos.

» Duragédo méxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 14. Criacdo e Desenvolvimento de Empresas

* Inscricao(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/19h40min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/20h.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Empresa e sociedade: personalidade do empreendedor e o ciclo de vida das
empresas;

2. Constituicdo de empresas: introducdo e conceitos preliminares e passos para
registrar uma empresa;

3. Microempresa: conceito, enquadramento, legislacdo e declaracgéo.

» Duragéo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 15. Inglés Instrumental
e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/09/06/2010/8h40min.
* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. NUmeros e valores monetarios;
2. Relatorios comerciais formais e informais;
3. Atender ao telefone e anotar recados.
» Duracédo méxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 16. Gestdo de Documentos

« Inscricao(Bes) Deferida(s)



N° de Inscricdo/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constancio/25.129.216-2/11/06/2010/21h20min.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/11/06/2010/21h40min.

Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Formas e sistemas de arquivo centralizado e descentralizado;

2. Fases do arquivamento: métodos, técnicas e sistemas;

3. Follow-up — processos de seguimento, documentos, informacdes e providéncias.

Duracdo méxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 17. Direito Empresarial

Inscricdo(Bes) Deferida(s)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/11/06/2010/13h.

12/Carlos Alberto da Silva Rua D’Agua/10.166.435-7/11/06/2010/13h20min.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/11/06/2010/13h40min.

Relacao dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Impostos: conceituacdo e competéncia;

2. Constituicdes das empresas, tipos e implicacdes;

3. Hierarquia da legislacéo: Lei, Decreto, Portaria, Medida Provisoria e Resolugdes.

Duragdo maxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 18. Aplicativos Informatizados

Inscricdo(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constancio/25.129.216-2/09/06/2010/14h20min.

Relacao dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Fundamentos de equipamento de processamento de informacdes;

2. Criagdo e manutencdo de planilhas eletronicas; desenvolvimento de férmulas e
calculos; formatacéo e integracdo com outros aplicativos;

3. Organizacao, selecdo e analise dos dados na elaboragéo de relatério da area de
Contabilidade.

Duracdo maxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 19. Aplicativos Informatizados na Area de Contabilidade

Inscricdo(des) Deferida(s)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

03/André Ricardo Constancio/25.129.216-2/09/06/2010/14h20min.
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/09/06/2010/14h.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/09/06/2010/14h40min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/09/06/2010/15h.

Relacao dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Fundamentos de equipamento de processamento de informacoes;

2. Criacdo e Manutencdo de planilhas eletrbnicas; desenvolvimento de formulas e
calculos; formatacéo e integracao com outros aplicativos;

3. Organizacéo, selecdo e analise dos dados na elaboracédo de relatério da area de
Contabilidade.

Duragdo maxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 20. Representagédo e Comunicacdo em Lingua Portuguesa



« Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/11/06/2010/8h40min.
08/Fernanda Gianini/41.545.599-6/11/06/2010/9h.
13/Josiene Mara Silva Alves/06.632.832-21/11/06/2010/9h20min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Linguagem, lingua e fala. Varia¢fes Linguisticas. Adequacao vocabular.
2. Identificar padrdes de comunicacdo oral e escrita no dia-a-dia do profissional de
secretariado.
3. Distinguir as variantes linglisticas da lingua portuguesa e sua relacdo com diferentes
contextos.

» Duragdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 21. Administracdo e Planejamento Empresarial

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/16h.

* Relacgdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Conceito e estrutura de organizagcédo empresarial;
2. Plano Diretor;
3. Normas e procedimentos internos da organizag&o: administrativos e gerenciais.

e Duracdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 22. Gerenciamento de Rotinas e Servico

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
01/Marcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/12/06/2010/7h20min.
23/Joseane de Queiroz Morgato/47.550.380-6/12/06/2010/7h40min.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Quais sao as qualidades total e como aplica-las na empresa.
2. Administracdo do tempo: conceitos de desperdicio; neutralizadores ou
economizadores de tempo gerenciais e secretariais;

3. Atendimento ao cliente interno e externo.

» Duragdo maxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 23. Gestédo de Informacao e Documentos

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
01/Mércia Dayana Fernandes/7.583.432-2/12/06/2010/7h.

* Relacgdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Arquivo — conceito, importancia e tipos de arquivos;
2. Normas da ABNT;
3. Fases do processo de documentacéo — classificacéo e leitura.

e Duracdo maxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 24. Etica Profissional e Cidadania Organizacional



e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
01/Marcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/10/06/2010/9h.
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/10/06/2010/9h20min.
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/10/06/2010/9h40min.
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/10/06/2010/10h.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Imagem pessoal e organizacional do profissional da area secretarial;
2. Agenda 21;
3. Cddigo de Etica do Secretério.

» Duragé@o méxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 26. Cerimonial e Protocolo Oficial

« Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
01/Méarcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/10/06/2010/8h.
23/Joseane de Queiroz Morgato/47.550.380-6/10/06/2010/8h20min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Legislacdo e precedéncia do cerimonial publico (Decreto n® 70.724 de 09/03/1972)
2. Papeis géneros no profissional de secretariado: estere6tipos, comportamento
profissional e tipos de comportamento no convivio profissional;
3. Protocolo em eventos: protocolo oficial e ordem geral de precedéncia.

e Duracdo maxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 27.Gestao de Pessoas

e Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
01/Marcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/11/06/2010/16h20min.
05/Patricia Longui Cassiano/27.844.978-5/11/06/2010/16h40min.
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/11/06/2010/17h.
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/17h20min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Técnicas de admisséo e contratacdo de pessoal;
2. Legislacao trabalhista: direitos e deveres do trabalhador;
3. Rescisao contratual.

» Duracdo méxima da aula 20 minutos.
Componente Curricular: 28. Tecnologia em Ambientes Administrativos
* Inscricao(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/22h

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Benchmarking — na area executiva e secretarial;

2. Ergonomia
3. Tecnologias de comunicacao: transferéncia de informacéo interna e externa.
e Durag¢do maxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 29. No¢des de Economia e Mercado



« Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/17h40min.

* Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Nocdes de Microeconomia: funcionamento e estrutura de mercado;
2. Nogbes de Economia Internacional: relagBes econémicas internacionais;
3. Nogdes bésicas de economia.

» Duracdo méxima da aula 20 minutos.
B - Grupo de Componentes Curriculares: 30. Processos de Operagdes Contabeis

e Inscricao(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constancio/25.129.216-2/11/06/2010/18h.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Registros contabeis, lancamentos, razonetes partidas dobradas;
2. Critérios de avaliagédo: materiais Peps e Ueps;
3. Sistema de Custeio: custo por absor¢éo, custo padréo, custo variavel, custo APX.

e Duragdo maxima da aula 20 minutos.
Grupo de Componentes Curriculares: 31. Gestdo Empresarial | e |l

« Inscricao(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/18h40min.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. Principios Gerais da Administragdo Classica;
2. Hierarquia das necessidades de Maslow e a Teoria dos dois Fatores de Herzberg;
3. Estrutura Ambiental Empresarial.

e Duracdo maxima da aula 20 minutos.
Grupo de Componentes Curriculares: 32. Gestdo de Competéncial e ll

* Inscricdo(bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/10/06/2010/8h40min.

» Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE
1. O papel do gestor e suas responsabilidades no sucesso da organizagao;
2. Gestdo de pessoas em busca da qualidade e produtividade nas organizacdes;
3. Saulde e seguranca no ambiente de trabalho em busca dos beneficios sociais.

» Duragdo maxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 33. Representacdo e Comunicacdo em Lingua Estrangeira
Moderna: Inglés |, Il e I

* Inscricdo(bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/09/06/2010/8h40min.

* Relagdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE



1. NuUmeros e valores monetarios;
2. Cartas comerciais formais e informais;
3. Atender ao telefone e anotar recados.

Duragdo méaxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 34. Aplicativos Informatizados para a Area Secretarial I, Il e

Inscricdo(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/09/06/2010/14h.

Relacdo dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Fundamentos de equipamento de processamento de informacdes;

2. Criacdo e manuten¢do de planilhas eletrbnicas, desenvolvimento de formulas e
calculos; formatacéo e integracdo com outros aplicativos;

3. Organizacéo, selecao e analise dos dados na elaboracdo de relatério da area de
Secretariado.

Duracdo méxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 35. Representacdo e Comunicacdo Organizacional | e |l

Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/11/06/2010/9h40min.

Relacao dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Circular e Oficio;

2. Pronomes de tratamento e verbos de comando aplicados a redagdo na comunica¢ao
empresarial;

3. Paragrafacdo e coeréncia da carta comercial.

Duracdo méxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 36. Assessoramento Empresarial e de Eventos | e |l

Inscricdo(des) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
01/Méarcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/10/06/2010/7h40min.

Relacao dos 03 (trés) temas para AULA — TESTE

1. Principios da qualidade aplicados aos processos de planejamento e organizacdo de
eventos: 1ISO 9000; ISO 14000; 5 Ss;

2. Planejamento, organizacio e controle de despesas de servigos de apoio a gestédo do
evento;

3. Normas internas e externas referentes a saude, higiene e seguranca do trabalho.

Duragdo maxima da aula 20 minutos.



