
  

Etec Philadelpho Gouvêa Netto – São José do Rio Preto

PROCESSO SELETIVO DE DOCENTES, NOS TERMOS DO COMUNICADO CEETEPS N° 1/2009, E 
SUAS ALTERAÇÕES.

AVISO N° 98/08/10 de 14/05/2010. Processo n° 3713/2009.

AVISO DE DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO DE INSCRIÇÕES E CONVOCAÇÃO PARA AULA-
TESTE.

O Diretor de Escola Técnica da Etec Philadelpho Gouvea Netto, faz saber aos candidatos abaixo 
relacionados o deferimento e indeferimento das inscrições e CONVOCA para AVALIAÇÃO DE AULA-
TESTE, a serem realizadas na Etec Philadelpho Gouvea Netto, sita na Avenida dos Estudantes, 3278 -  
Jardim Aeroporto.

Conforme disposto no item 9 do inciso III do Comunicado CEETEPS n° 1/2009, publicado no 
DOE de 31.01.2009, alterado pelo Comunicado CEETEPS nº 5/2009, o candidato convocado entregará 
uma  cópia  do  diploma  frente/  verso,  na  ausência,  cópia  da  certidão  de  conclusão  do  curso  ou 
certificado/declaração de conclusão da formação superior registrada na ficha de inscrição. Os candidatos 
convocados observarão, também, as alíneas b e c do subitem 3.2 do inciso IV e o item 7 do inciso V dos  
Comunicados mencionados anteriormente.

A - Componente Curricular: 1. Linguagem, Trabalho e Tecnologia.
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/11/06/2010/10h;
07/Cristina Francisca de Carvalho Porto/22.582.023-7/11/06/2010/10h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Carta Comercial (teoria e prática textual);
2. Os elementos de coesão textual;
3. As qualidades empresariais para expressar mensagens importantes.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 2. Aplicativos Informatizados da Administração
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/09/06/2010/14h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Fundamentos de equipamento de processamento de informações.
2. Organização, seleção e analise dos dados na elaboração de relatório da área de 

administração.
3. Gerenciamento eletrônico Informações e atividade.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 4. Psicologia Organizacional
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG



10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/12/06/2010/8h.
15/Ana Helena dos Santos Abel/29.492.477-2/12/06/2010/8h20min

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Desenvolvimento  da  personalidade  humana  e  sua  adequação  ao  ambiente  do 

trabalho;
2. O trabalho em equipe;
3. A importância do feedback nas relações interpessoais.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 5. Ética e Cidadania Organizacional
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
04/Diogo Viscardi Gonçales/29.051.688-2/09/06/2010/18h20min.
05/Patrícia Longui Cassiano/27.844.978-5/09/06/2010/18h40min.
06/Flavia Renata de Souza/26.459.433-2/09/06/2010/19h.
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/09/06/2010/19h20min.
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/09/06/2010/19h40min.
11/Carlos Alberto da Silva Rua D’Agua./10.166.435-7/09/06/2010/20h.
14/Luis Henrique Montemor Fortes/33.096.613-3/09/06/2010/20h20min.
15/Ana Helena dos Santos Abel/29.492.477-2/09/06/2010/20h40min.
16/Talita Caseiro Beretta Montemor/32.283.398-X/09/06/2010/21h.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/09/06/2010/21h20min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/09/06/2010/21h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Legislação Trabalhista – Créditos Trabalhistas;
2. Direitos básicos do consumidor;
3. Normas empresariais.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 6. Sistemas Econômicos
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/18h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. O sistema inflacionário no Brasil e suas ameaças;
2. Globalização ou Mundialização? Quais seus benefícios?
3. Como o avanço tecnológico auxilia no avanço econômico do país.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 7. Administração Jurídica
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
04/Diogo Viscardi Gonçales/29.051.688-2/10/06/2010/10h20min.
06/Flavia Renata de Souza/26.459.433-2/10/06/2010/10h40min.
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/10/06/2010/11h.
11/Carlos Alberto da Silva Rua D’Agua/10.166.435-7/10/06/2010/11h20min.
14/Luis Henrique Montemor Fortes/33.096.613-3/10/06/2010/11h40min.
16/Talita Caseiro Beretta Montemor/32.283.398-X/10/06/2010/12h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Legislação trabalhista – Créditos trabalhistas;



2. Direito Empresarial – Impostos: conceituação e competência;
3. Direito publico e administração publica.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 8. Gestão Ambiental
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/7h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. ISO 1400.
2. Desenvolvimento sustentável.
3. Controle de inspeção nas empresas produtoras de bens de serviço.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 9. Administração de Materiais
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/19h.
18/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/19h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Gerenciamento de estoques: itens de gestão independente;
2. A estratégia da manufatura e o sistema de PCP;
3. As vantagens de um sistema de MRP dentro da cadeia de materiais.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 10. Administração de Produção
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/17h40min.
18/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/18h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Evolução histórica da Administração de Produção;
2. Conceito e estrutura da Administração da Produção;
3. Modelos de Administração da Produção.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 11. Gestão de Logística
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678/9/11/06/2010/15h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. O projeto da Supply Chain;
2. O público alvo a que se destina o armazenamento e distribuição interna de produtos;
3. Expedição de mercadorias: embalagem e meios de transportes.

• Duração máxima da aula 20 minutos.



Componente Curricular: 12. Sistemas de Informações Gerenciais
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/11/06/2010/20h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Informações Gerenciais;
2. Tratamento das informações X atividades afins;
3. Sistemas de informação e processos sistêmicos.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 13. Processos Financeiros e Orçamentários
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/15h20min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/15h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Demonstração dos fluxos de caixa;
2. Analise financeira: demonstrações financeiras básicas;
3. Elaboração de orçamentos.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 14. Criação e Desenvolvimento de Empresas
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
17/Eder Carlos Cardozo/29.384.678-9/11/06/2010/19h40min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/20h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE

1. Empresa  e  sociedade:  personalidade  do  empreendedor  e  o  ciclo  de  vida  das 
empresas;

2. Constituição  de  empresas:  introdução  e  conceitos  preliminares  e  passos  para 
registrar uma empresa;

3. Microempresa: conceito, enquadramento, legislação e declaração.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 15. Inglês Instrumental
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/09/06/2010/8h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Números e valores monetários;
2. Relatórios comerciais formais e informais;
3. Atender ao telefone e anotar recados.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 16. Gestão de Documentos
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)



N° de Inscrição/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constâncio/25.129.216-2/11/06/2010/21h20min.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/11/06/2010/21h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Formas e sistemas de arquivo centralizado e descentralizado;
2. Fases do arquivamento: métodos, técnicas e sistemas;
3. Follow-up – processos de seguimento, documentos, informações e providências.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 17. Direito Empresarial
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/11/06/2010/13h.
12/Carlos Alberto da Silva Rua D’Agua/10.166.435-7/11/06/2010/13h20min.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/11/06/2010/13h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Impostos: conceituação e competência;
2. Constituições das empresas, tipos e implicações;
3. Hierarquia da legislação: Lei, Decreto, Portaria, Medida Provisória e Resoluções.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 18. Aplicativos Informatizados
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constâncio/25.129.216-2/09/06/2010/14h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Fundamentos de equipamento de processamento de informações;
2. Criação  e  manutenção  de  planilhas  eletrônicas;  desenvolvimento  de  fórmulas  e 

cálculos; formatação e integração com outros aplicativos;
3. Organização, seleção e analise dos dados na elaboração de relatório da área de 

Contabilidade.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 19. Aplicativos Informatizados na Área de Contabilidade
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constancio/25.129.216-2/09/06/2010/14h20min.
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/09/06/2010/14h.
21/Luis Ricardo Baruffi/40.166.753-4/09/06/2010/14h40min.
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/09/06/2010/15h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Fundamentos de equipamento de processamento de informações;
2. Criação  e  Manutenção  de  planilhas  eletrônicas;  desenvolvimento  de  formulas  e 

cálculos; formatação e integração com outros aplicativos;
3. Organização, seleção e análise dos dados na elaboração de relatório da área de 

Contabilidade.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 20. Representação e Comunicação em Língua Portuguesa



    
• Inscrição(ões) Deferida(s)

N° de Inscrição/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/11/06/2010/8h40min.
08/Fernanda Gianini/41.545.599-6/11/06/2010/9h.
13/Josiene Mara Silva Alves/06.632.832-21/11/06/2010/9h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Linguagem, língua e fala. Variações Lingüísticas. Adequação vocabular.
2. Identificar  padrões  de  comunicação oral  e  escrita  no dia-a-dia  do profissional  de 

secretariado.
3. Distinguir as variantes lingüísticas da língua portuguesa e sua relação com diferentes 

contextos.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 21. Administração e Planejamento Empresarial
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/16h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Conceito e estrutura de organização empresarial;
2. Plano Diretor;
3. Normas e procedimentos internos da organização: administrativos e gerenciais.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 22. Gerenciamento de Rotinas e Serviço
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
01/Márcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/12/06/2010/7h20min.
23/Joseane de Queiroz Morgato/47.550.380-6/12/06/2010/7h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Quais são as qualidades total e como aplicá-las na empresa.
2. Administração  do  tempo:  conceitos  de  desperdício;  neutralizadores  ou 

economizadores de tempo gerenciais e secretariais;
3. Atendimento ao cliente interno e externo.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 23. Gestão de Informação e Documentos
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
01/Márcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/12/06/2010/7h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Arquivo – conceito, importância e tipos de arquivos;
2. Normas da ABNT;
3. Fases do processo de documentação – classificação e leitura.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 24. Ética Profissional e Cidadania Organizacional
    



• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
01/Márcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/10/06/2010/9h.
09/Breno Garcia Suzana/26.792.047-7/10/06/2010/9h20min.
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/10/06/2010/9h40min.
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/10/06/2010/10h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Imagem pessoal e organizacional do profissional da área secretarial;
2. Agenda 21;
3. Código de Ética do Secretário.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 26. Cerimonial e Protocolo Oficial
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
01/Márcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/10/06/2010/8h.
23/Joseane de Queiroz Morgato/47.550.380-6/10/06/2010/8h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Legislação e precedência do cerimonial publico (Decreto nº 70.724 de 09/03/1972)
2. Papeis  gêneros  no  profissional  de  secretariado:  estereótipos,  comportamento 

profissional e tipos de comportamento no convívio profissional;
3. Protocolo em eventos: protocolo oficial e ordem geral de precedência.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 27.Gestão de Pessoas
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
01/Márcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/11/06/2010/16h20min.
05/Patrícia Longui Cassiano/27.844.978-5/11/06/2010/16h40min.
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/11/06/2010/17h.
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/17h20min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Técnicas de admissão e contratação de pessoal;
2. Legislação trabalhista: direitos e deveres do trabalhador;
3. Rescisão contratual.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 28. Tecnologia em Ambientes Administrativos
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/22h

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE

1. Benchmarking – na área executiva e secretarial;
2. Ergonomia
3. Tecnologias de comunicação: transferência de informação interna e externa.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Componente Curricular: 29. Noções de Economia e Mercado



    
• Inscrição(ões) Deferida(s)

N° de Inscrição/ Nome/ RG
19/Rosiane Biazi de Souza/27.533.935-X/11/06/2010/17h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Noções de Microeconomia: funcionamento e estrutura de mercado;
2. Noções de Economia Internacional: relações econômicas internacionais;
3. Noções básicas de economia.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

B - Grupo de Componentes Curriculares: 30. Processos de Operações Contábeis
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
03/André Ricardo Constâncio/25.129.216-2/11/06/2010/18h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Registros contábeis, lançamentos, razonetes partidas dobradas;
2. Critérios de avaliação: materiais Peps e Ueps;
3. Sistema de Custeio: custo por absorção, custo padrão, custo variável, custo APX.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 31. Gestão Empresarial I e II
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
22/Larissa Figueiredo de Melo Morais/32.576.821-3/11/06/2010/18h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Princípios Gerais da Administração Clássica;
2. Hierarquia das necessidades de Maslow e a Teoria dos dois Fatores de Herzberg;
3. Estrutura Ambiental Empresarial.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 32. Gestão de Competência I e II
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
10/Bruna Garcia Suzana/40.599.602-0/10/06/2010/8h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. O papel do gestor e suas responsabilidades no sucesso da organização;
2. Gestão de pessoas em busca da qualidade e produtividade nas organizações;
3. Saúde e segurança no ambiente de trabalho em busca dos benefícios sociais.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 33. Representação e Comunicação em Língua Estrangeira 
Moderna: Inglês I, II e III

    
• Inscrição(ões) Deferida(s)

N° de Inscrição/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/09/06/2010/8h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE



1. Números e valores monetários;
2. Cartas comerciais formais e informais;
3. Atender ao telefone e anotar recados.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 34. Aplicativos Informatizados para a Área Secretarial I, II e 
III

    
• Inscrição(ões) Deferida(s)

N° de Inscrição/ Nome/ RG
20/Givanildo Rogério Pereira da Silva/25.638.771-0/09/06/2010/14h.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Fundamentos de equipamento de processamento de informações;
2. Criação  e  manutenção  de  planilhas  eletrônicas,  desenvolvimento  de  formulas  e 

cálculos; formatação e integração com outros aplicativos;
3. Organização, seleção e analise dos dados na elaboração de relatório da área de 

Secretariado.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 35. Representação e Comunicação Organizacional I e II
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
02/Joseane Storto Gomes/23.851.618-0/11/06/2010/9h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Circular e Oficio;
2. Pronomes de tratamento e verbos de comando aplicados a redação na comunicação 

empresarial;
3. Paragrafação e  coerência da carta comercial.

• Duração máxima da aula 20 minutos.

Grupo de Componentes Curriculares: 36. Assessoramento Empresarial e de Eventos I e II
    

• Inscrição(ões) Deferida(s)
N° de Inscrição/ Nome/ RG
01/Márcia Dayana Fernandes/7.583.432-2/10/06/2010/7h40min.

• Relação dos 03 (três) temas para AULA – TESTE
1. Princípios da qualidade aplicados aos processos de planejamento e organização de 

eventos: ISO 9000; ISO 14000; 5 Ss;
2. Planejamento, organização e controle de despesas de serviços de apoio à gestão do 

evento;
3. Normas internas e externas referentes à saúde, higiene e segurança do trabalho.

• Duração máxima da aula 20 minutos.


